Upute za izradbu i obranu zavrSnog rada

- Pravilnik o izradbi i obrani zavrSnog rada, NN 118/2009.

Zavr$ni rad ucCenikov je uradak Cijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrednuju i
ocjenjuju ucenikove strukovne, odnosno umjetniCke kompetencije odredene razine
sukladno razini kvalifikacije koju stjece.

Zavr$ni rad provodi se u organizaciji Skole.

Pod izradbom zavrSnog rada podrazumijevaju se radovi iz struke koji razinom i
sadrZajem moraju odgovarati ciljevima i sadrZajima obrazovnog programa.
Zavrsni rad sastoji se od izradbe zavrSnoga rada i obrane zavrsnoga rada.

Ucenik obavlja izradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke-mentora
tiiekom zadnje nastavne godine obrazovnoga programa koji u¢enik pohada.
(izvadak iz Pravilnika)

OKVIRNO VRIJEME IZRADBE ZAVRSNOGA RADA DO 40 SATI

- Teme za zavrsni rad predlazu stru€na vijeCa, a donosi ravnatelj do 20. listopada za
sve rokove u tekucoj godini. Broj ponudenih tema mora najmanje 50% veci od min.
potrebnog broja.

- Ucenik izabire temu zavrSnog rada u dogovoru S predmetnim nastavnicima struke,
a postujuci rokove iz Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada i GodiSnjeg plana i
programa rada Skole (do 31.10.)

- Mentor mora u€eniku dati kratko obrazloZenje zadatka za zadanu temu.

Nakon izbora teme zavrSnog rada ucenik predlaze nacrt ili strukturu zavrSnog rada
mentoru na redovitim konzultaciama (mentor vodi evidenciju). Ovdje je vazno da
uCenik navede popis literature i druge izvore podataka koje namjerava Koristiti pri
izradi zavrSnog rada.

- Mentor zajedno s uCenikom definira precizan sadrzaj i strukturu zavrSnog rada.
Tijekom izrade u vrijeme dogovorenih konzultacija nastavnik stoji na raspolaganju za
sve eventualne nejasnoce, sugestije oko pisanja rada i savjete oko dodatnih izvora
literature.

- Nakon $to izabere temu zavrSnog rada ucenik prikuplja literaturu, udzbenike,
Clanke iz Casopisa, informacije s interneta ili baza podataka koji obraduju izabranu
tematiku. ProuCavanje struCne literature je nuzan preduvjet daljnjeg samostalnog
rada.

- UCenik izraduje rad samostalno s pravom i obvezom redovitih konzultacija s
mentorom. Mentor prati rad uCenika i pomaze mu savjetima, a moze zahtijevati
doradu, izmjenu ili dopunu zavr$nog rada. U€enik je duzan postupiti prema uputama i
primjedbama mentora



Upute za izradu pisanog dijela izradbe zavrSnog rada

Format A4
Margine: lijeva 3
desna, gornja i donja 2,5
Veli€ina i vrsta fonta: Tekst 12 (naslovi i podnaslovi 14), Times New Roman, Arial
Prored: 1,5

Numeriranje: oznaka numeracije od stranice UVOD, naslovnica i sadrzaj ne
numeriraju se nego se samo broje

- rijeCi se odvajaju s jednim razmakom

- interpunkcijski znakovi piSu se zajedno s rijeCju iza koje slijede, a nakon toga
stavlja se jedan razmak

- navodnici i zagrade piSu se zajedno s rije€ju ispred/iza koje dolaze

- U sloZenicama crtica se piSe zajedno s rijeCima izmedu kojih dolazi, a
odvojeno u ostalim slu€ajevima
- tekst se piSe u odlomcima (<Enter>)
Citati se stavljaju u navodne znakove, a u fusnotama se navodi koga smo citirali.

Broj stranica: 10 do 15 stranica teksta

Otisnuti i uvezati 3 primjerka: - za Skolu
- za mentora

- za ucenika

Uc€enik je duzan do predaje rada minimalno tri puta pristupiti konzultacijama s
mentorom, o ¢emu mentor vodi evidenciju.

Obrana zavrSnog rada

Obrani moze pristupiti u€enik:
1. koji je uspjeSno zavrSio zadnju godinu obrazovanja
2. Ciju je izradbu zavrSnog rada mentor prihvatio i predlozio pozitivhu ocjenu

Uc€enik prezentira zavrsni rad u obliku obrane ili javnog nastupa pred povjerenstvom
za obranu zavrSnog rada, u trajanju do 30 min.



